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Circolare n. 461 

 

Marsala, 20/08/2025 

Al personale Docente e ATA 

e.p.c. 

Alla DSGA 

All’Assistente Amministrativo-Ufficio Personale 

Loro sedi 

Sito WEB 

 

OGGETTO: Presa di servizio personale Docente e ATA 

 

Si comunica che il personale Docente e ATA trasferito presso il nostro Istituto Comprensivo, oppure in 

assegnazione/utilizzazione, neo immesso in ruolo per l’A.S. 2025-2026, o destinatario di incarico fino 

al 30.06.2026 o fino al 31.08.2026, dovrà presentarsi lunedì 1 settembre 2025, per l’identificazione e la 

presa di servizio, presso l’Ufficio del Personale della segreteria scolastica (in piazza Borsellino n° 1– ex 

Tribunale), secondo i seguenti orari: 

 

1. PERSONALE ATA: ore 8,00 – 9,00 

2. DOCENTI SCUOLA INFANZIA: ore 9,00 – 10,00 

3. DOCENTI SCUOLA PRIMARIA: ore 10,00-11,30 

4. DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO: ore 11,30-12,30 

 

Il personale interessato è pregato di presentarsi munito dei documenti di rito (documento di identità, codice 

fiscale, copia cedolino, eventuale altra documentazione utile). 

Per facilitare le procedure amministrative, la segreteria invierà agli interessati la modulistica da stampare e 

compilare preventivamente. Le SSLL pertanto sono invitate a far pervenire all’indirizzo della scuola 

tpic84500v@istruzione.it una e-mail con oggetto: “richiesta documentazione presa di servizio”. 

Se ci fossero docenti impegnati in altre scuole per collegio docenti o altre attività obbligatorie comunicate 

alla scuola, potranno prendere servizio entro le 13.00 in orario differente rispetto a quello indicato. 

Per ulteriori chiarimenti è possibile chiamare al numero 0923993485. 

Cordiali saluti. 

 

 

 
     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Giancarlo Lentini 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. N. 39/1993 
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